
ところで、学校に勤務する事務職員をご存知ですか？

どのような仕事をしているのでしょうか？
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中島小学校事務室

　学校事務職員の立場から、保護者のみなさまに、いろいろな情報を伝えていきたいと思います

のでよろしくお願いいたします。何かご意見などがございましたらご連絡を頂ければ幸いです。

　学校では、教育目標に向って、さまざまな職種の職員が協力して教育活動を展開しています。

　学校には校長、教頭、教諭、養護教諭、給食調理員、業務員などがいることは知られていま

すが、学校事務職員がいること、どのような仕事をしているかは、あまり知られていないようで

　事務職員の仕事は、「学校予算の管理」「物品購入」「庶務」「文書」「給与」「旅費」「福利厚生」

す。高等学校などでは、玄関に事務室があって、事務職員がいることはご存知の方も多いと思

いますが、小・中学校にも２名ないし３名の事務職員がいて事務室を中心に仕事をしています。

「施設・環境整備」「就学援助」「学籍」「教科書給与」事務などがあり、事務範囲は多岐にわたり

ます。したがって、市役所の各部署で専門的に仕事を行っているのとは違い、すべての部署の

仕事を一ヶ所でしているため、幅広い専門知識が必要となります。

子どもたちが安心して学校生活

が過ごせるよう、いろいろな所で

頑張っているんだね。



パソコンの節電対策とは？

　なんと起動時の消費電力はパソコンを２時間使用した場合と同じなのです。

　ですから１日に何回も起動することはとても消費電力を増やしてしまうことになるので、

使わないときに電源を落とすのは大切ことです。しかし、使用頻度が高い場合には付け

っぱなしにしておくほうが節電につながるそうです。

　そして、起動時にはアプリケーションを読みとるのでそれが多ければ、その分時間が

かかります。できるだけ不要なアプリケーションを削除することも大切だそうです。

クーラーの節電方法とは？

　温度を１℃上げるだけで電気代は１０％もダウンさせることができるそうです。

　そして冷たい空気は下のほうに溜まりやすいことから、部屋を効率よく冷すために風向

きを上のほうに向けるといいそうです。

　また、フィルターの掃除も冷房対策に大きく影響するので、月に１回か２回掃除をすると

かなりの節電につながるそうです。

電子レンジ

テレビ 炊飯器での保温は４時間までを

テレビを見ないときは消す。 目安に、それ以降は電子レンジ

画面は明るすぎないように。 で温め直しを。

音量は不必要に大きくしない。

冷蔵庫

ものを詰め込みすきない。

無駄な開閉はしない。

開けている時間を短く。

設定温度は適切に。

壁から適切な間隔で設置。

パソコンは起動時に最も電力を必要とする

冷房時の室温は２８℃を目安に。

　本校でも今まで以上に日々の積み重ねを大事にしていきたいと思っています。

の東日本大震災の影響による光熱水費削減のための更なる取組が求められています。

　電気、ガス、水道の使用については、平素よりその節減に努力しているところですが、特に今年


